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一、系统访问地址

打开浏览器，输入系统地址 http://60.208.75.174:8081，进入土地

资产信息上报系统界面。

二、用户登录

用户输入账户名、密码、验证码，点击【确定】按钮，验证成功

后进行系统主界面。遇到验证码不易识别的情况，可点击验证码图片

重新获取验证码。（系统默认账户名为企业名称，系统默认密码为

123456。

三、注册用户

对于未在企业名单（单独发各省属企业）中但排查发现符合条件的企

业，应主动联系技术支持人员申请账号填报。主要操作如下：

点击登录框底部的“注册账户”按钮，界面切换为注册表单，用户输
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入要注册的用户名，密码，手机号，一级单位（所属的一级单位），

单位级别（本单位级别） 信息，注册成功后，弹出注册成功消息，

这时在微信群 请联系管理员说明情况后，由管理员进行授权。

四、密码修改

首次登录提示修改密码，并在后续每次登录都进行提示，直至完成密

码修改）。
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五、系统布局

成功登录进入系统，展示系统主界面，顶部为标题栏、左侧为菜单栏、

中间内容栏；

首页内容栏显示上报地块数、审核通过数、审核不通过（退回）数、

未审核数量，并在中间以饼状图形式进行统计。底部是系统简明使用

手册下证按钮和在线咨询群组的二维码。
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六、二维码入群

用户登录成功后，在首页中会出现二维码，显示扫码进群，在线

咨询。用户使用 QQ进行扫描进群。为保证问题及时解决，请一定要

加群!

七、用地单位信息完善菜单

进入页面，点击【补充用地单位信息】按钮，弹出新增窗口，根

据用地单位情况填写信息，点击【确定】按钮，完成填写。
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点击【补充完善用地单位信息】按钮，弹出用地企业信息填报和

企业联络人报名表表单，表单分为两部分，上部分为企业信息，下部

分为企业联络人信息，用户根据表单内容据实填报相关信息。

页面出现填写完成的信息，可以点击右侧【编辑】、【查看】、

【删除】按钮对该条信息进行操作。

点击【上报】按钮，将本条信息进行上报，也可以通过【撤回】

按钮将已上报信息进行撤回。
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八、退回用地单位信息菜单

点击进入页面，显示审核不通过被退回的企业信息，可以通过用

地单位和企业类型进行查询。选中某一条信息，点击【查看】按钮查

看退回修改意见；点击【重新上报】，本条信息退回企业信息完善界

面，重新进入【用地单位信息完善】菜单，显示本条信息，可以根据

退回修改意见重新修改企业信息，再次上报，直至审核通过，完成企

业信息的上报。
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九、地块信息填报菜单

进入页面，点击【填报信息】按钮，填写地块信息，点击【确定】

按钮，完成填写。

可以通过地块、证书/合同/文件编号、土地使用权人、是否上报

进行查询。选中某一条信息，可以点击右侧【编辑】、【查看】、【删
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除】按钮对该条信息进行操作。

点击【上报】按钮，将本条信息进行上报，也可以通过【撤回】

按钮将已上报信息进行撤回。

十、退回地块信息菜单

点击进入此页面，显示的是审核不通过被退回的地块信息。点击

【查看】按钮查看退回修改意见。点击【重新上报】，本条信息退回

地块信息填报界面，重新进入【地块信息填报】菜单，显示本条信息，

可以根据退回修改意见重新修改企业信息，再次上报，直至审核通过，

完成地块信息的上报。
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十一、常见问题

1、《企业联络人报名表》在哪里？

通知中的《企业联络人报名表》在土地资产信息上报系统中没有

单独的表，只要在用地单位信息完善功能，在表单中下面对应的企业

联络人信息填报完整即可。

2、地块名称怎么填写？

关于大家反馈的地块名称填报的问题，按序号填就可以，例：“地

块 01”

3、无土地资产需要填报么？

企业没有土地资产，仍然需要进入系统补充用地单位信息，在用

地单位信息完善功能中，表单中“是否涉及省内土地资产” 字段，

选择否即可。

4、关于注册账户的问题？

系统已经根据提供的企业名单建立了账户，有可能不全面，账户

名为企业全名称，请先用自己企业的账户名称登录试试。默认密码

123456.如果提示用户名不存在，再进行注册后联系管理员。
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